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     Xuân Sơn, ngày 04  tháng 9 năm 2024 

 

 

KẾ HOẠCH PHÂN CÔNG GIẢNG DẠY CỦA BAN GIÁM HIỆU 

Năm học 2024 - 2025 

 

Căn cứ vào Điều lệ Trường Mầm non và Khoản 4, Điều 4 của Thông tư 48/2011/TT-BGDĐT ngày 25/10/2011 về việc quy định 

đối với hiệu trưởng, phó hiệu trưởng ngoài việc thực hiện nhiệm vụ của hiệu trưởng, phó hiệu trưởng theo quy định tại Điều lệ trường 

mầm non, hiệu trưởng phải trực tiếp tham gia các hoạt động giáo dục (dạy trẻ hoặc dự giờ dạy trẻ của giáo viên trong trường) 02 giờ trong 

một tuần. Đối với phó hiệu trưởng phải trực tiếp tham gia các hoạt động giáo dục 04 giờ trong một tuần. Ban giám hiệu đã xây dựng kế 

hoạch dạy như sau: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



KẾ HOẠCH GIẢNG DẠY BAN GIÁM HIỆU THÁNG 9/2024 

Tuần 1 (Từ 09/9/2024 đến 13/9/2024) 
 

Ngày 

giảng dạy 
Họ Tên 

Chức 

vụ 
Lớp Hoạt động tổ chức 

Dạy thay Giáo 

viên  

(xác nhận) 

Ghi chú 

10/9/2024 Nguyễn Thị Ngọc Sang HT 5TB 
- Hoạt động học: LQCC: o, ô, ơ 

- Hoạt động góc 

Dương Thị Thu Hà 

(PCTCĐ) 

 

11/9/2024 Ngô Thị Thiêm PHT 5TA 

- Hoạt động học: KPKH: Trò 

chuyện về trường mầm non của 

bé. 

- Hoạt động góc: 

Nguyễn Thị Lương 

(TTCM tổ 2) 

 

 

13/9/2024 

 

Ngô Thị Thiêm 

 

PHT 

 

3TB 

- Hoạt động học: Âm nhạc: Dạy 

hát: Lời chào buổi sáng. 

- Hoạt động ngoài trời: 

Lê Thị Hoa 

(TTCM tổ 1) 

 

 

11/9/2024 

 

Mạc Thị Lương 

 

PHT 

 

5TB 

- Hoạt động học: KPKH: Trò 

chuyện về trường mầm non 

(Ứng dụng Steam) 

- Hoạt động góc: 

Dương Thị Thu Hà 

(PCTCĐ) 

 

 

12/9/2024 

 

Mạc Thị Lương 

 

PHT 

 

5TB 

- Hoạt động học: Toán: Ôn nhận 

biết chữ số trong phạm vi 5 

- Hoạt động ngoài trời: 

Dương Thị Thu Hà 

(PCTCĐ) 

 

 

                                                                                                   Xuân Sơn, ngày 04 tháng 9 năm 2024 
 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 
 

Nguyễn Thị Ngọc Sang 

 

NGƯỜI LẬP KẾ HOẠCH 

 
Ngô Thị Thiêm 

 



KẾ HOẠCH GIẢNG DẠY BAN GIÁM HIỆU 

Tuần 2 (Từ 16-9/2024 đến 20/9/2024) 

Ngày 

giảng dạy 

Họ Tên  Chức 

vụ  

Lớp Hoạt động tổ chức Dạy thay giáo viên  

(xác nhận) 

Ghi chú 

16/9/2024 Nguyễn Thị Ngọc Sang HT 5TB 

- Hỗ trợ tổ chức: 

+ Hoạt động học:  

+ Hoạt động góc 

Dương Thị Thu Hà 

(PCTCĐ) 
 

19/9/2024 Ngô Thị Thiêm PHT 5TA 

- Hỗ trợ tổ chức: 

+ Hoạt động học:  

+ Hoạt động góc 

Nguyễn Thị Lương 

(TTCM tổ 2) 
 

20/9/2024 
 

Ngô Thị Thiêm 

 

PHT 

 

3TB 

- Hỗ trợ tổ chức: 

+ Hoạt động học:  

+ Hoạt động ngoài trời 

 

Lê Thị Hoa (TTCM 

tổ 1) 

 

18/9/2024 
 

Mạc Thị Lương 

 

PHT 

 

5TB 

- Hỗ trợ tổ chức: 

+ Hoạt động học:  

+ Hoạt động góc 

Dương Thị Thu Hà 

(PCTCĐ) 
 

19/9/2024 
 

Mạc Thị Lương 

 

PHT 

 

5TB 

- Hỗ trợ tổ chức: 

+ Hoạt động góc:  

+ Hoạt động NT 

Dương Thị Thu Hà 

(PCTCĐ) 
 

 

                                                                                                   Xuân Sơn, ngày 11 tháng 9 năm 2024 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

Nguyễn Thị Ngọc Sang 

NGƯỜI LẬP KẾ HOẠCH 

 
Ngô Thị Thiêm 

 

 



KẾ HOẠCH GIẢNG DẠY BAN GIÁM HIỆU THÁNG 9/2024 

Tuần 3 (Từ 23/9/2024 đến 27/9/2024) 
 

Ngày 

giảng dạy 
Họ Tên 

Chức 

vụ 
Lớp Hoạt động tổ chức 

Dạy thay Giáo viên  

(xác nhận) 
Ghi chú 

24/9/2024 Nguyễn Thị Ngọc Sang HT 5TB 
- Hoạt động học: Trò chơi chữ 

cái o, ô, ơ 

- Hoạt động góc 

Dương Thị Thu Hà 

(PCTCĐ) 
 

26/9/2024 Ngô Thị Thiêm PHT 5TA 

- Hoạt động học: To¸n: Đếm đến 

6, nhận biết nhóm đối tượng 

trong phạm vi 6, chữ số 6. 

- Hoạt động góc: 

Nguyễn Thị Lương 

(TTCM tổ 2) 
 

 

27/9/2024 

 

Ngô Thị Thiêm 

 

PHT 

 

3TB 

- Hoạt động học: Âm nhạc: Dạy 

hát “Em đi mẫu giáo’’ 

- Hoạt động ngoài trời: 

Lê Thị Hoa (TTCM 

tổ 1) 
 

 

23/9/2024 

 

Mạc Thị Lương 

 

PHT 

 

5TB 

- Hoạt động học: Thể dục: Ném 

trúng đích năm ngang 

- Hoạt động góc: 

Dương Thị Thu Hà 

(PCTCĐ) 
 

 

25/9/2024 

 

Mạc Thị Lương 

 

PHT 

 

5TB 

- Hoạt động học: KPKH: Trò 

chuyện về ớp mẫu giáo thân yêu 

của bé. 

- Hoạt động ngoài trời: 

Dương Thị Thu Hà 

(PCTCĐ) 
 

 

                                                                                                                    Xuân Sơn, ngày 18 tháng 9 năm 2024 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 
 

Nguyễn Thị Ngọc Sang 

NGƯỜI LẬP KẾ HOẠCH 

 

 
Ngô Thị Thiêm 
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